So erhalten Sie Ihre personlichen MACKH | LANG 1
Zugangsdaten! RECHTSANWALTE

Inr persdnlicher Mandantenbereich - so einfach geht es!

Wir richten lhren persdnliche Zugang ein, den Sie dann Uber unsere
Homepage unter Mandantenbereich-Login finden. Ihre hierflr
erforderlichen Zugangsdaten erhalten Sie wahlweise

E per E-Mail oder
B per telefonischer Benachrichtigung.

Nach Erhalt Ihrer Zugangsdaten kdnnen Sie sich von jedem Computer, der
Uber einen Internetanschluss verfligt, Uber einen Klick® auf
Mandantenbereich-Login in Inren Mandantenbereich einloggen.

So kodnnen Sie sich jederzeit selbst und Uberall Uber den aktuellen
Sachstand informieren.
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Wo finden Sie Ihren personlichen Zugang? MACKH | LANG 2

RECHTSANWALTE

Zum Mandanten-Login gelangen Sie lUber den entsprechenden Link mit
der Bezeichnung Mandanten-Login auf unserer Homepage. Loggen Sie
sich mit Ihren persdnlichen Zugangsdaten ein.

Benutzeranme| Idung
Benutzername: Passwort:
loginname sssese

Komfort-Login

Benutzername speichern: M Passwort speichern: ¥

Ich midchte auf diesern Computer immer eingeloggt bleiben,
his ich mich in der Webakte abmelde: [~

RELEEN
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Wo finden Sie Ihren personlichen Zugang? MACKH | LANG 3
RECHTSANWALTE

Nach dem Login gelangen Sie automatisch in den Bereich Posteingang,
der Ihnen anzeigt, ob neue Nachrichten in Ihrem Mandantenbereich flr

Sie bereitstehen. /

webakte von Rechtzanwalt Hans Theisen | Akten, 0 UNngelesens Mittellungen / Suchen

Posteingang | Meine Akten | Abmelden
Posteingang @
Es liegen keine neuen Mitteilungen fiir Sie vor!

1_1‘ \ \

o o, ) e —‘]

fot ek e /

= e |

= - T S TS 4
'.'? ‘_‘._:_R_\. ~ : L
y
y

Stehen neue Nachrichten fur Sie bereit, konnen Sie diese durch Anklicken

Offnen.
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Im Posteingang sehen Sie die Funktionen,
die Ihnen zur Verfigung stehen RECHTSANWALTE

An jeder Stelle innerhalb Ihres Mandantenbereichs haben Sie Zugriff
auf die drei Grundfunktionen Posteingang, Meine Akten und

Abmelden.

Offnet durch Anklicken die Offnet durch Anklicken
Ansicht Posteingang die Ansicht Meine Akten

\\ //

Posteingang | Meine Akten | Abmelden

pd
e

Durch Klicken auf Abmelden schliel3en
Sie lhre Mandantenbereich.
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Der Bereich ,Meine Akten* MACKH | LANG 5

RECHTSANWALTE

Durch Klicken auf Meine Akten gelangen Sie in Ihren Aktenbereich. Sie
Ooffnen eine Akte, indem Sie diese anklicken. Alle innerhalb einer Akte
gespeicherten Dokumente werden In chronologischer Reihenfolge

dargestellt.

n, 0 ungelesene Mitteilungen Suchen U nter A kt e b ear -
Posteingang | Meine Akten | Konferenzen | Abmelden | Quickfinder: | j b el ten Werde n dle
— Aktenansicht @ — moglichen Aktionen
& akte: 60/06 - Muster - Akte ;Ettz”lﬁarzﬁ:zz?u N )
Mittenung ninzurigen .

ott gedruckte Aktenbeitrige sind noch ungelesen &rchivieren (Z1P] angezelgt'

Mitteilung & Anhang atum ¥ . . : L
Bl Textnachricht 29,04.2008 11:25h M I ttel I u n g h I n Z u fu =
Bl schreiben ! EATemp9015.PDF 29.04.2006 11:29h
= prospekt ™ EATempo146.ndf 02.05.2006 10:47h g en un d

Archivieren

Dokumente und Datel-Anhange o6ffnen Sie einfach durch Anklicken.
Geoffnete Dokumente kénnen Sie auf lhrem Computer speichern. Durch
das Speichern eines Dokumentes wird dieses nicht aus dem

Mandantenbereich geldscht.
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Wie antworten Sie auf Nachrichten?

MACKH | LANG

RECHTSANWALTE

Mochten Sie auf eine Nachricht antworten, dann 6ffnen Sie die Nachricht
durch Anklicken und wahlen Sie bitte die Funktion Antworten im Bereich
Aktionen. Sie gelangen dann in das entsprechende Dialogfenster.

2 skten, o ungelesene Mitteilungen Suchen
Posteingang | Meine Akten | Konferenzen | Benutzerverwaltung | Abmelden Quickfinder: | ;l
zuriick Mitteilung anschauen @

Aktionen:

akte: Meier gegen Milller
angelegt von Dy, Otto Online f 13,07, 2006 09:09h

El petreff: Aktueller Sachstand Juli 2006

von: Dr. Otbko Online | Catum: 13.07.2006 09;:10h

Sehr geehrter Herr Miller,
anbei erhalten Sie die aktuelle Sachstandschilderung

Cie Mitteilung enthalt ein oder mehrere angehingte Dateien

™ Produktblatt Webskte basic.odf
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Antworten
Speichern als RTF-Datei
Drucken

Offnen Sie eine
Nachricht, indem
Sie sie Anklicken.

Unter Aktionen
finden Sie die
Option Antworten.




Neue Nachrichten einstellen!

MACKH | LANG

RECHTSANWALTE

Im folgenden Dialogfenster konnen Sie Ihre Nachricht eingeben.

uriick Mitteilung in die Akte einstellen @

B2 akte: Meier gegen Miiller
angelegt von Dr. Otko COnline f 13,07, 2006 09:0%h

Ihr Schreiben vom 165,

Wielen Dank fir Ihr Schreikben. Ich werde mich
diesbeziglich morgen bei Ihnen melden.
Arnbei sende ich Thnen. ..

{mehr)

Abbrechen Absenden

—1 durch Klicken
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Geben Sie lhre

Nachricht ein.

Dateien kdnnen Sie
auf
Durchsuchen Ihrer
Nachricht anhéangen.

Wahlen Sie die
Option mehr, dann
kbnnen Sie uns mit
einer Nachricht bis
zu 10 Dateianhange
zukommen lassen.




Wie stellen Sie neue Nachrichten in 8
lhre WebAkte ein?

Sie moOchten eine neue Nachricht in lnrem Mandantenbereich einstellen?
Dann wahlen Sie innerhalb der Aktenansicht die Aktion Mitteilung
hinzufligen. Nachdem Sie diese Aktion angeklickt haben, offnet sich das
Dialogfenster wie im vorherigen Abschnitt beschrieben.

., 0 ungelesene Mitteilungen Suchen
Posteingang | Meine Akten | Konferenzen | Abmelden Cuickfinder: | ﬂ
bLriick Aktenansicht ¥

Akte bearbeiten:
Mitteilung hinzufiigen
Archivieren (ZIF)

2 akte: 60/06 - Muster - Akte

ett gedruckte Aktenbeitrdage zind noch ungelezen

Mitteilung & Anhang
E Textnachricht 29.04.2006 11:25h
E schreiben 29.04.2006 11:29h

ElProspekt 02.05.2006 10:47h

Durch Klicken auf Mitteilung hinzufigen kdnnen Sie eine Nachricht zu
einer Akte einstellen.
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Archivieren lhrer WebAkte 9

RECHTSANWALTE

Sie lhren personliche

Nach Abschluss Ilhres Mandats konnen
in Form einer

Mandantenbereich durch Klicken auf Archivieren
komprimierten ZIP-Datei auf Inrem Computer speichern.

\

Suchen

| 1 akten, o Ungelesens Mitteilungen

Quickfinder: | ﬂ
Aktenansicht 9

Posteingang | Meine Akten | Konferenzen | Abmelden

Akte bearbeiten:
Mitteilung hinzufligen

Archivieren (Z1P)

FLrCk

= Akte: 60/06 - Muster - Akte

n ¥

ett gedruckte Aktenbeitrage sind noch ungelesen
Mitteilung 4 Anhang
B Textnachricht 29.04.2006 11:25h
E schreiben i E&ATempo0ls. POE 29.04.2006 11:29h
El prospekt ™ EaTempol46 ndf 02.05.2006 10:47h

(Hinweis: Durch die Funktion ,Archivieren* wird Ihr Mandantenbereich
nicht automatisch geloscht. Wir informieren Sie rechtzeitig, bevor wir lhren

Mandantenbereich offline schalten.)
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Die WebAkte — unser Service fiir Sie! 10

Bei Fragen rund um lhren Mandantenbereich stehen wir
Ihnnen gerne zur Verflgung. Fur die Nutzung gelten unsere
Nutzungsbedingungen, die Sie unter dem Link
Nutzungsbedingungen finden.

MACKH | LANG Rechtsanwalte
Partnerschaft mbB

Mercedesstralde 35 - 71384 Weinstadt

Tel.: 07151/95942-0 - Telefax: 07151/95942-20
mail@mackh-lang.de - www.mackh-lang.de
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